FINANSE W DRUZYNIE

Zwiazek Harcerstwa Polskiego
Choragiew Slaska
Komenda Hufca Ziemi Cieszynskiej

o
C)
v

Finanse w druzynie

od stycznia 2017

Wprowadzone uchwata
Komendy Hufca Ziemi Cieszynskiej
z 19 lutego 2017 roku

wiazek
%{ ar?;e_rstwa
Polskiedgo



A. SKLADKI

1. Sktadki cztonkowskie sa naliczane wg stanu w Ewidencji na pierwszego dnia pierwszego
miesigca kazdego kwartatu, czyli 01.01., 01.04., 01.07,, 01.10.

A

Sktadki sg odprowadzane do hufca kwartalnie, do 20-tego ostatniego miesiaca kwartatu,
czyli do 20.03., 20.06., 20.09., 20.12.

W

Sktadki sg przyjmowane tylko na konto bankowe hufca.

4. Do konca miesigca, w ktéorym odprowadzano sktadki, do biura hufca nalezy dostarczyc¢
liste oséb, za ktdre zostaty odprowadzone sktadki. Wzor listy jest dostepny tutaj.

5. Wysokos¢ sktadki w 3 pierwszych kwartatach 2017 roku to 4 z1/ miesiac.

B. BIWAK DRUZYNY

1. Zatwierdzamy biwak wg Regulaminu zatwierdzania i rozliczania imprez programowych,
biwakow i wycieczek w Hufcu Ziemi Cieszynskiej.

2. Zgtaszamy z wyprzedzeniem (min. 3 dni robocze) Skarbnikowi/ Komendantce Hufca cheé¢
wyptacenia zaliczki.

3. Pobieramy z hufca zaliczke na realizacje biwaku i dokonujemy niezbednych zakupdw.
4. Wptacamy zebrane wpisowe na konto bankowe hufca:

a. gotéwka w kasie banku lub przelewem bankowym,

b. w tytule przelewu wpisujemy: DSCZ* - biwak - nazwa druzyny.

5. Rozliczamy biwak wg obowigzujacego regulaminu za pomocg arkuszy finansowych.

*DSCZ - dodatkowa sktadka cztonkowska zadaniowa

C. KORZYSTANIE Z FUNDUSZY DRUZYNY NA KONCIE HUFCA

1. Zgtaszamy z wyprzedzeniem (min. 3 dni robocze) Skarbnikowi/ Komendantce Hufca cheé
wyptacenia zaliczki, gdyz sSrodki musimy fizycznie posiadac¢ w kasie hufca. Z uwagi na brak
mozliwosci przyjmowania wptat gotowkowych, pienigdze bedg musiaty by¢ kazdorazowo
pobierane z bankomatu.

2. Pobieramy zaliczke i dokonujemy zaplanowanych zakupow.

3. Rozliczamy zaliczke na druku rozliczenia zaliczki, dotaczajac wszystkie rachunki oraz inne
dokumenty, jezeli sg wymagane. Instrukcja wypetnienia druku tutaj.

4 Istnieje mozliwos¢ ptacenia przelewem bankowym - tylko z konta bankowego hufca.
Nalezy dostarczy¢ Skarbnikowi Hufca fakture pro forma w celu zlecenia przelewu,
a nastepnie oryginat faktury. Druk rozliczenia zaliczki nie jest wypetniany.



http://cieszyn.zhp.pl/download/Regulaminzatwierdzaniairozliczaniaimprezprogramowych,biwakowiwycieczekHZC_02_2017.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/Regulaminzatwierdzaniairozliczaniaimprezprogramowych,biwakowiwycieczekHZC_02_2017.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/Arkusze_do_rozliczenia_imprezy.xls
http://cieszyn.zhp.pl/download/wzor_wypelniania_druku_rozliczenia_zaliczki.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/dokumenty/finansowe
http://cieszyn.zhp.pl/download/lista_skladek_2017_1.pdf

D. IMPREZY HUFCA

1. Zatwierdzamy impreze wg Regulaminu zatwierdzania i rozliczania imprez programowych,
biwakow i wycieczek w Hufcu Ziemi Cieszynskiej.

2. Wpisowe wptacajg druzyny/ patrole na konto bankowe hufca:
a. gotéwka w kasie banku lub przelewem bankowym,
b. w tytule przelewu wpisujemy: DSCZ* - nazwa imprezy - nazwa druzyny/ patrolu,

c. wyjatek stanowig imprezy mate - do 30 oséb, np. warsztaty, chata wedrownicza itp.
Wpisowe jest zbierane na miejscu gotéwkg i odprowadzane przez organizatora
na konto bankowe hufca.

3. Zgtaszamy z wyprzedzeniem (min. 3 dni robocze) Skarbnikowi/ Komendantce Hufca cheé¢
wyptacenia zaliczki.

4. Pobieramy zaliczke z hufca na realizacje zadania i dokonujemy niezbednych zakupow.

5. Rozliczamy impreze wg obowigzujgcego regulaminu za pomocg arkuszy finansowych.

*DSCZ - dodatkowa sktadka cztonkowska zadaniowa

E. INFORMACJIE DODATKOWE

Dane do faktury:

ZHP Choragiew Slaska Hufiec Ziemi Cieszynskiej
ul. Zwirki i Wigury 2, 43-400 Cieszyn
NIP: 634-019-54-83

Konto bankowe hufca:

68 8113 0007 2001 0064 4754 0001

Do niektérych faktur dotgczamy dodatkowe dokumenty:

=

nagrody/ plakietki/ koszulki/ umundurowanie - lista odbioru

2. art. spozywcze/ ustuga gastronomiczna - lista uczestnikow

3. paliwo - umowa uzyczenia samochodu oraz ewidencja przebiequ pojazdu
(stawka za km 0,8358 zt). Na fakturze musi widnieé¢ nr rejestracyjny pojazdu

4. zwrot kosztow podrdzy - bilety

W


http://www.cieszyn.zhp.pl/download/listy_zalacznikdoregulaminu.odt
http://cieszyn.zhp.pl/download/Regulaminzatwierdzaniairozliczaniaimprezprogramowych,biwakowiwycieczekHZC_02_2017.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/Regulaminzatwierdzaniairozliczaniaimprezprogramowych,biwakowiwycieczekHZC_02_2017.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/ewidencja_przebiegu_pojazdu.doc
http://cieszyn.zhp.pl/download/umowa_uzyczenia_samochodu.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/lista_obecnosci_2017.pdf
http://cieszyn.zhp.pl/download/Arkusze_do_rozliczenia_imprezy.xls

