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A. DEFINICJA IMPREZY PROGRAMOWEJ I BIWAKU

Biwak - organizowana przez jednostki forma pracy z nocowaniem uczestnikow poza
domem, pod warunkiem, ze nie jest organizowana w ramach HALIZ (obdz/zimowisko).
W praktyce biwaki najczesciej organizowane sg w weekendy. Biwak moze trwac¢ do 5
dni (z przejazdami wtgcznie) i musi by¢ zatwierdzony w macierzystym hufcu.

Ninigejszy regulamin nie dotyczy biwakoéw organizowanych w czasie wakacji i ferii
zimowych.

Impreza programowa - jest to zazwyczaj forma pracy (jednorazowa lub cykliczna)
czesto o charakterze biwaku lub wycieczki skierowanej do duzej okreslonej grupy osob.
Charakteryzuje jg otwartos¢ na jednostki z terenu minimum jednego hufca. Moze byc¢
skierowana do konkretnego pionu wiekowego lub kilku piondéw, dopuszcza sie takze
mozliwosc¢ uczestnictwa osoéb spoza ZHP (wg regulaminu danej imprezy programowej).

Obie wyzej wymienione formy sg wypemione treSciami programowym z zakresu
harcerskiego wychowania;, majg cele rekreacyjne, pouczajgce oraz ksztattujg harcerska
postawe.
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B. IMPREZY PROGRAMOWE HUFCA ZIEMI CIESZYNSKIEJ

I PRZED IMPREZA

1. Podstawg zatwierdzania imprez programowych HZC sg:
a) regulamin (przyktadowy regulamin w zatgczniku),
b) program (przyktadowy program ze wskazowkami w zatgczniku),
c) preliminarz (wzor w zatgczniku do regulaminu),

d) karta biwaku (wzor w zatgczniku do regulaminu).

2. Regulamin.
Podstawowe informacje zawarte w regulaminie:

a) cel imprezy (dostosowany formag zapisu do pionu wiekowego, dla ktorego
organizowana jest impreza),

b) miejsce imprezy wraz z informacjg odnosnie dojazdu,
c) data imprezy,
d) gtéwny organizator oraz sktad kadry imprezy,

e) koszt imprezy (wraz z informacjg o niepobieraniu odptatnosci od punktowych
oraz opiekunow i druzynowych, bedgcych na imprezie wraz z druzyng, zastepem
lub patrolem, oraz informacjg o numerze konta bankowego i tytule wptaty: DSCZ
- nazwa zadania - nazwa druzyny/ patrolu. (DSCZ - dodatkowa sktadka
cztonkowska zadaniowa).

f) program imprezy wraz z zadaniami przedimprezowymi (jezeli takie wystepuja),

g) informacje dotyczgce zgtoszen (wraz zinformacjg o niekwalifikowaniu do
udziatu w imprezie jednostek, ktére nie bedg posiadac opiekuna; patrole

zgtaszajgce sie na impreze programowsg zobowigzane sg do samodzielnego
znalezienia opiekuna na impreze),

h) pakiet gwarantowany przez organizatorow w ramach wpisowego,
i) ekwipunek uczestnika,
j) informacje o wspodtfinansowanu (patrz pkt. 7.3.).

3. Regulamin musi zostac¢ przesytany takze do ZPI, ktory zweryfikuje jego strone
wizualna,.
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4.  Program.

Podstawowe informacje zawarte w programie: Prawidtowy program imprezy
powinien zawiera¢ doktadnie rozpisane cele imprezy wraz ze szczegoétowym opisem
punktéw programu (zajec¢). Punkty programu powinny byc¢ dostosowane do
przyjetych przez kadre celdw i powinny prowadzi¢ do ich realizacji. Program zawiera
rowniez informacje, co do oséb odpowiedzialnych za dany punkt programu oraz
podziat obowigzkow kadry gtownej imprezy (jezeli obowigzki roznig sie od
obowigzkéw proponowanych w dokumencie ,Podziat obowigzkéw kadry gtownej
imprezy programowej’). Program zawiera rowniez wykaz kadry imprezy
programowe].

5. Karta imprezy programowej.

W pierwszej kolejnosci nalezy przestac wersje elektroniczng karty. Nastepnie w wersji
papierowej wraz z podpisami nalezy jg dostarczy¢ do biura komendy hufca.

6. Czas przesytania materiatéw

6.1. Do S tygodni przed imprezg na adres z-cy komendantki ds. programowych
powinny zostac przestane w celu ich sprawdzenia:

a) regulamin,

b) program imprezy,

c) preliminarz,

d) karta imprezy programowej wraz z wykazem kadry imprezy,

6.2. Do 4 tygodni przed imprezg ostateczna wersja regulaminu, zatwierdzona przez
z-ce komendantki ds. programowych oraz ZPl, powinna zosta¢ rozestana do
uczestnikow danej imprezy programowe].

6.3. Nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem imprezy nalezy w biurze
komendy hufca ztozy¢ podpisang karte imprezy.

64. W przypadku niedotrzymania termindw impreza nie bedzie mogta sie odbyc¢
W pierwotnie ustalonym terminie.

7. Dodatkowe warunki zatwierdzenia imprezy programowej:

71.  Z-ca komendantki ds. programowych ma obowigzek udzielenia informacji
zwrotne] wterminie 5 dni od otrzymania materiatdw. Moze wymagac¢ od
organizatorow poprawienia przestanych dokumentow.

72. Ewentualne zmiany w regulaminie imprezy po zatwierdzeniu powinny byc¢
uprzednio konsultowane z z-cg komendantki ds. programowych.
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73. Jesli impreza wspotfinansowana jest ze srodkow Urzedu Gminy lub Powiatu na
wszystkich materiatach dotyczgcych imprez programowych (dokumenty oraz
materiaty promocyjne) nalezy umiescic logo odpowiedniego Urzedu oraz informacje
o wspotfinansowaniu przez samorzad lokalny.

II W TRAKCIE IMPREZY

8. Zobowigzanie opiekuna na imprezie programowe;j.

Opiekun nie bedacy statym opiekunem druzyny musi podpisa¢ jednorazowe
zobowigzanie opiekuna na dang impreze. Druzynowy lub opiekun ma obowigzek
przekaza¢ zobowigzanie organizatorom imprezy. Wzor zobowigzania w zatgczniku
do regulaminu.

9. Materiaty finansowe na imprezie programowej.
Podczas imprezy programowej nalezy wypetni¢ nastepujace listy:

a) lista obecnosci,
b) lista odptatnosci,
c) lista odbioru nagrod (jesli sg nagrody dla uczestnikow),
d) lista odbioru plakietek (jesli sg pamigtkowe plakietki).
Wzory list w zatgczniku.

10. Pakiet pamigtkowy dla Komisji Historyczne;j.

W celu zachowania pamiagtek z imprez programowych, ktére odbywajg sie w naszym
hufcu, organizatorzy sg zobowigzani do przygotowania specjalnego pakietu
pamigtek do przekazania komisji historycznej. W pakiecie majg sie znalezc¢:

a) plakietka,
b) wydrukowany regulamin,
c) relacja z imprezy (przestana uprzednio do ZPI w celu sprawdzenia),

d) przynajmniej jedno zdjecie (np. grupowe) z imprezy.

III PO IMPREZIE

11. Rozliczenie finansowe powinno byc¢ zrealizowane do 7 dni po zakonczeniu
imprezy.

12. W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic¢ (w wersji elektronicznej):

a) wykaz odptatnosci,
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b) zestawienie rachunkow wraz z podziatem na rodzaj wydatkow,
c) druk rozliczenia imprezy HZC.
13. Wypetnione arkusze przesyta sie do skarbnika HZC w celu ich sprawdzenia.

14. Jesli bedg wypetnione prawidtowo, nalezy zgtosi¢ sie osobiscie na rozliczenie
z pozostatg dokumentacja;

a) lista obecnosci,

b) lista odptatnosci,

c) lista odbioru nagrod,
d) lista odbioru plakietek,
e) faktury, rachunki,

f) umowe uzyczenia samochodu, ewidencje przebiegu pojazdu (w przypadku
faktur za paliwo).

Arkusze i wzory list w zatgczniku do regulaminu.

15. Warunkiem rozliczenia imprezy jest zdanie 1 uporzgdkowanie sprzetu i materiatow
hufca do 7 dni po imprezie.

C. Biwaxi

I PRZED BIWAKIEM

16. Podstawg zatwierdzenia biwakdw druzyn/gromad sa:
a) zatwierdzony plan pracy, w ktorym ujete sg biwaki,
b) program (przyktadowy regulamin ze wskazowkami w zatgczniku),
c) preliminarz (wzoér w zatgczniku do regulaminu),
d) karta biwaku (wzor w zatgczniku do regulaminu),
e) lista uczestnikow.
17. Program.

Prawidtowy program biwaku powinien zawiera¢ doktadnie rozpisane cele biwaku
wraz ze szczegotowym opisem punktdw programu (zajec). Punkty programu
powinny byc¢ dostosowane do przyjetych przez kadre celow i powinny prowadzi¢ do
ich realizacji. Program zawiera rowniez informacje, co do osob odpowiedzialnych za
dany punkt programu. W programie nalezy umiesci¢ rowniez wykaz kadry biwaku.
Wzor programu w zatgczniku do regulaminu.
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18. Karta biwaku

Karte biwaku nalezy przestac w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowe]j
z podpisami dostarczy¢ biura komendy hufca. Wzdr karty w zatgczniku do
regulaminu.

19. Lista uczestnikdbw powinna zawierac¢ petng liste uczestnikow biwaku wraz z kadrg
oraz opiekunami.

20. Czas przesytania materiatéw:

20.1. Nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem biwaku na adres odpowiedniego
namiestnictwa:

. namiestnictwohzc.zuchy@gmail.com,
. namiestnictwohzc.hins@gmail.com
. namiestnictwo.hzc.wedrownicy@gmail.com

powinny zostac przestane ostateczne i prawidtowe dokumenty:
a) program,
b) wstepny preliminarz,
c) karta biwaku.

20.2. Nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem biwaku nalezy w biurze komendy
hufca ztozy¢ podpisang karte biwaku.

20.3. Nie pdézniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem biwaku powinny zostac przestane:
a) lista uczestnikow,

b) ostateczny preliminarz.

II ZATWIERDZENIE BIWAKU

21. Namiestnik ma obowigzek udzielenia informacji zwrotnej w terminie 3 dni od
otrzymania materiatow.

22. Jezeli dokumenty =zostang wystane do namiestnika z odpowiednim
wyprzedzeniem (nie mniej niz 13 dni przed biwakiem), namiestnik bedzie miat
mozliwos¢ sprawdzenia dokumentow i przestania ewentualnych uwag.

23. W przypadku niedostarczenia w wymaganym terminie poprawnych dokumentow
biwak nie zostanie zatwierdzony.
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24. Ostateczna wersja dokumentacji zostaje przestana przez namiestnika do
Komendantki Hufca.

III W TRAKCIE BIWAKU

25. Materiaty finansowe. Podczas biwaku nalezy wypetni¢ nastepujgce listy:
a) lista obecnosci,
b) lista odptatnosci,
c) lista odbioru nagrdd (jesli sg nagrody dla uczestnikow),
d) lista odbioru plakietek (jesli sg pamigtkowe plakietki).

Wzory list w zatgczniku.

‘

V PO BIWAKU

26. Rozliczenie finansowe powinno byc¢ zrealizowane do 7 dni po zakonczeniu
biwaku.

27. W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic¢ (w wersji elektronicznej):
a) wykaz odptatnosci,
b) zestawienie rachunkow wraz z podziatem na rodzaj wydatkow,
c) druk rozliczenia imprezy HZC.
28. Wypetnione arkusze przesyta sie do skarbnika HZC na w celu ich sprawdzenia.

29. Jesli bedg wypetnione prawidtowo, nalezy zgtosi¢ sie osobiscie na rozliczenie
z pozostatg dokumentacja;

a) lista obecnosci,

b) lista odptatnosci,

c) lista odbioru nagrod,
d) lista odbioru plakietek,
e) faktury, rachunki,

f) umowa uzyczenia samochodu, ewidencja przebiegu pojazdu (w przypadku
faktur za paliwo).

Arkusze i wzory list w zatgczniku do regulaminu.

30. Warunkiem rozliczenia biwaku jest zdanie i uporzgdkowanie sprzetu i materiatow
wypozyczonych z hufca do 7 dni po biwaku.

(0]
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D. IMPREZY JEDNODNIOWE (WYCIECZKI, WYJAZDY)

31. Namiestnik musi zosta¢ poinformowany o kazdej wycieczce druzyny, w tym
o jednodniowych wyjazdach i wycieczkach. Druzynowy ma obowigzek zgtoszenia
wyjazdu do namiestnika i przestania odpowiednich dokumentow.

32. Czas przesytania materiatdw. Do 7 dni przed wyjazdem na adres odpowiedniego
namiestnictwa:

. namiestnictwohzc.zuchy@gmail.com,
. namiestnictwohzc.hins@gmail.com
. namiestnictwo.hzc.wedrownicy@gmail.com

powinny zostac przestane:
a) program wycieczki/wyjazdu wraz z wykazem kadry,
b) preliminarz (jesli zbierana jest sktadka zadaniowa),
c) karta biwaku,

w celu sprawdzenia ich przez namiestnika.

33. W przypadku zbierania sktadki zadaniowej na wycieczke, nalezy jg rozliczy¢ jak
w przypadku biwaku.

E.ZATWIERDZANIE WYJAZDOW POZAHUFCOWYCH

34. Patrole/druzyny/gromady majg obowigzek zgtosi¢ swoj wyjazd na pozahufcowe
imprezy do 10 dni przez wyjazdem. Nalezy wypemic¢ karte imprezy programowej
iwystac jg wraz zlistg uczestnikdw do z-cy komendantki ds. programowych.
Oryginat karty z podpisami nalezy dostarczy¢ do hufca do 7 dni przed wyjazdem.

F. ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

* przyktadowy regulamin, * przyktadowy program

. . imprezy/biwaku ze wskazéwkami,
* wzOr preliminarza,

* listy finansowe,
* wzOr karty biwaku, y

, . . » arkusze do rozliczenia imprezy,
* wzOr karty imprezy programowej,

* wzOr jednorazowego zobowigzania
opiekuna.
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